ANEXO 01

(gomfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
@ ' ) INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Escrito de tutela
Contestacion de la tutela o .
- - - Juridica Juridica
Fallo de tutela de primera instancia i
— — Cada vez que se Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto
Acciones Oficio Impugnacion del fallo Junio 01 de . ) que s Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712
o _ - Reservado Espafiol radica una accién X » N.A N.A N.A
constitucionales  |Fallo de segunda instancia 2023 . de 2014 y catalogo de informacion
constitucional Juzgado o Jasificad da Comf
Fallo de revision (si aplica) Tribanal Juzgado o Tribunal | clasificada y reservada Comfacasanare
Sentencia
Solicitud de sentencia Juridica Juridica
Articulo 18. Informacién
I . L . L . |Ley 1712 2014 I o ' -
Consejo Directivo, refleja la gestion de la| . Junio 01 de o - Cada vez que se . ” Direccion (Secretaria | Nd - de O y catalogo de exceptuada por dafio de derechos|Total- Aplica a las decisiones tomadas por o
Actas . ) K A Privada Espafiol Fisico-papel - Direccion . - informaciéon clasificada y reservada S o 10 afios
entidad, incluye informes periédicos. 2023 convoca reunién de Direccién) a personas naturales o juridicas,|el Consejo Directivo.
Comfacasanare. .
literal c.
- ) - . . .. |Total. Aplica al acta y los documentos
Comité de Direccion, donde se deja Articulo 18. Informacion P . y
. . A . - . |Ley 1712 de 2014 y catalogo de o soportes de la misma, la cual presentan
constancia de las actuaciones de las . Junio 01 de o - Cada vez que se . . Direccion (Secretaria |. - L exceptuada por dafio de derechos|; ” L o
Actas X R Privada Espafiol Fisico-papel L Direccion . - informacién clasificada y reservada S informacién de uso exclusivo interno de la 10 afios
diferentes dependencias, se toman 2023 convoca reunién de Direccion) a personas naturales o juridicas, ;
- X Comfacasanare. X entidad y datos personales de los
decisiones y se establecen compromisos. literal c. : !
funcionarios.
Comité de Auditoria creado de acuerdo . L Total. Aplica al 'acta y los documentos
. A Control Internoy [Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|soportes de la misma, la cual presentan
la circular 023 de 2010 SSF, donde se . Junio 01 de o - Cada vez que se | Control Interno y L . - L o ) ” L ~
Actas . R o Privada Espafiol Fisico-papel L Lo Auditoria (Jefe de |informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|informacién de uso exclusivo interno de la 7 afios
deja constancia y cumplimiento de la| 2023 convoca reunién Auditoria - S ;
- L . Oficina) Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |entidad y datos personales de los
administracion de riesgos. . .
funcionarios.
Comité de Control Intemo, donde se Total. Aplica al acta y los documentos
deja constancia de las actuaciones de . Control Internoy |Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién - AP . y
. - L . Junio 01 de o - Cada vez que se | Control Interno y L . - L o soportes de la misma, la cual presentan o
Actas las diferentes dependencias en relacion Privada Espafiol Fisico-papel - o Auditoria (Jefe de |informaciéon clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos. ” . . 12 afios
L 2023 convoca reunién Auditoria .. S informacién de uso exclusivo de la entidad
al SCl, se toman decisiones y se Oficina) Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. - ’
X y datos personales de los funcionarios.
establecen compromisos.
Comité de ética y buen gobierno, donde Total. Aplica al acta y los documentos
se deja constancia de las relaciones y . ’ Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|soportes de la misma, la cual presentan
. . . . Junio 01 de o - Cada vez que se . Calidad (Jefe de |. L L o . - L o
Actas comportamiento de las funcionarios con Privada Espafiol Fisico-papel - Calidad L informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|informaciéon de uso exclusivo interno de la| 10 afios
R A ) 2023 convoca reunién Oficina) S A
las diferentes partes interesadas a nivel Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |entidad y datos personales de los
interno y externo. funcionarios.
Comité de Cartera, donde se deja . .. |Total. Aplica al acta y los documentos
. . ! . Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacion P . y
constancia de las actuaciones vy . Junio 01 de o - Cada vez que se . - . - L o soportes de la misma, la cual presentan o
Actas . o Privada Espafiol Fisico-papel - Crédito y Cartera | Crédito y Cartera |informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|. ” . . 5 afios
decisiones tomadas por la organizacion 2023 convoca reunién S informacién de uso exclusivo de la entidad
. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. - ’
y se establecen compromisos. y datos personales de los funcionarios.
Comité de Archivo, donde se deja . .. |Total. Aplica al acta y los documentos
. . ! . - ” . . Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacion P . y
constancia de las actuaciones y . Junio 01 de o - Cada vez que se Administracion Administracién . L L o soportes de la misma, la cual presentan o
Actas . o Privada Espafiol Fisico-papel - informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos. ” . . 5 afios
decisiones tomadas por la organizacion 2023 convoca reunién documental documental informacién de uso exclusivo de la entidad

y se establecen compromisos.

Comfacasanare.

a personas naturales o juridicas.

y datos personales de los funcionarios.

VIGILADO SuperSubsidio



ANEXO 01

-((.:omfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
g" ' INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Actas de Consejo de Padres, contienen
informacién de actividades académicas, . ”
L : . Articulo 18. Informacion
lidicas y de casos especiales de . Cada vez que se crea Ley 1712 de 2014 y catalogo de o . -
. . . . Junio 01 de o - . . - L exceptuada por dafio de derechos|Total- Aplica a las decisiones tomadas por ~
Actas estudiantes. Maneja datos sensibles, Privada Espafiol Fisico-papel pertinente por la Rectora Rectora informacién clasificada y reservada S K 5 afios
. " 2023 L a personas naturales o juridicas,|el Consejo de Padres.
esta sujeta a lo dispuesto por la Institucion. Comfacasanare. literal ¢
Secretaria de Educacién y deméas entes ’
requladores. _
Actas de Personero” Estud|ant||,' un . ley 1712 de 2014 y catdlogo de
informe y la proclamacién del estudiante - Junio 01 de o - o . - L ~
Actas . Publica Espafiol Fisico-papel Una vez al afio Rectora Rectora informacién clasificada y reservada N.A. N.A. 5 afios
que fue elegido como Personero 2023
- Comfacasanare.
Estudiantil.
Acta Asamblea  General, contiene
informacién de convocatoria a Escuelas Junio 01 de Cada vez que se crea Ley 1712 de 2014 y catalogo de
Actas de Padres, Reuniones Generales por Publica 2023 Espafiol Fisico-papel pertinente por la Rectora Rectora informacion clasificada y reservada N.A N.A 5 afios
Direcciones de Grado, informacion Institucion. Comfacasanare.
General sobre actividades del Instituto.
Actas de promocién y evaluacién, en
estas se relacionan los informes . .. _|Total. Aplica al acta y a los documentos
X X : Articulo 18. Informacién .
bimestrales previos a las entregas de . Ley 1712 de 2014 y catalogo de o soportes de la misma, la cual presentan
R L . Junio 01 de o - . . - L exceptuada por dafio de derechos|: » S o
Actas notas y detallan la informacion| Privada Espafiol Fisico-papel Cada Bimestre Rectora Rectora informacion clasificada y reservada S informacién de uso exclusivo interno del 5 afios
P 2023 a personas naturales o juridicas, : X
académica por cada uno de los grados, Comfacasanare. literal ¢ Instituto Comfacasanare y del Consejo de
para ser compartida con el Consejo de : Padres de Promocién y Evaluacion.
Padres de Promocién y Evaluacion.
Acta de Comité de Convivencia, refleja el
informe anual de las actualizaciones que Junio 01 de Ley 1712 de 2014 y catdlogo de
Actas se va a aplicar al Manual de Publica 2023 Espafiol Fisico-papel Una vez al afio Rectora Rectora informacion clasificada y reservada N.A. N.A. 5 afios
Convivencia, siguiendo los lineamientos Comfacasanare.
de los entes de Control. _ ]
Acta Consejo Estudiantil, contiene el
informe de apoyo de los estudiantes Junio 01 de Cada vez que se crea Ley 1712 de 2014 y catalogo de
Actas representantes de cada grado sobre las Publica 2023 Espafiol Fisico-papel pertinente por la Rectora Rectora informacién clasificada y reservada N.A. N.A 5 afios
actividades propuestas por el Personero Institucion. Comfacasanare.
Escolar.
. . L. . |L 1712 2014 |
. . Junio 01 de o - o . ” Direccion (Secretaria .ey - de O v catalogo de
Convocatoria Asamblea General Publica Espafiol Fisico-papel Una vez al afio Direccion . - informaciéon clasificada y reservada N.A. N.A. N.A.
2023 de Direccién)
Comfacasanare.
Actas Articulo 18 Informacion
. L . . . . |Ley 1712 de 2014 y catalogo de - Total. Aplica al acta y a los documentos
Asamblea General, refleja la gestién de . Junio 01 de o - o . ” Direccion (Secretaria | L L exceptuada por dafio de derechos . o
- Privada Espafiol Fisico-papel Una vez al afio Direccion S informacion clasificada y reservada S soportes de la misma, la cual presentan 10 afios
la entidad 2023 de Direccién) a personas naturales o juridicas,|; » - .
Comfacasanare. literal ¢ informacion de uso exclusivo de la entidad
. Ley 1712 de 2014 catalogo de
Actualizacion Pagina |Registro de novedades diarias, actualizacion . Junio 01 de o - . . . Y L. . Y 9
: " . Publica Espafiol Digital Anual Sistemas Sistemas informacién clasificada y reservada|N.A N.A NA
Web de diferentes link de la pagina web. 2023
Comfacasanare
o Expegiente document_al que reune_z Fodas_ los Total - Aplica a los documentos, registros Hast |
c Aflllacpnes de mlim'_tes g y dactulacuongs administrativas N Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|, . 18 Informacion|dligenciados y soportes de las empresas eif] e:’ef::esea
mpresas: persona - |relacionadas de as  tmpresas, persona . Junio 01 de o - por_tesy pagos, Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712 - afiiadas a la Caja. Datos p__
natural, Juridica, natural, Juridica, independientes, Privada Espafiol Fisico papel Permanente Aportes Y Pagos Archivo Gestion - ; .. _|exceptuada por dafio de derechos . desafilie de la
2023 de 2014 y catalogo de informacion Sensibles: Aquellos que afectan la

independientes,
pensionados

pensionados, que contienen Solicitud de
afiliaciones  patronales, soportado de

acuerdo a lo establecido en la norma.

Archivo Central

clasificada y reservada Comfacasanare

a personas naturales o juridicas.

intimidad del Titular o cuyo uso indebido
puede generar afectaciones.

caja y/o cancele
la razén social.

D
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(gomfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
® INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Expediente documental que redne todas los Total - Aplica a los documentos, registros
Ami i ini i Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto diligenciados y soportes de las empresas Hasta que la
- tramites 'y actuaciones a‘?’.“"?'? trativas ’ Aportes y pagos, Y . ' Articulo 18. Informacién| 9 y soport P empresa solicite
Afiliaciones de relacionadas con la  afiliacion  de . Junio 01 de o - A > Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712 o afiiadas a la Caja. Datos I
X X - - Privado Espafiol Fisico papel Permanente Aportes Y Pagos Archivo Gestion - N .. _|exceptuada por dafio de derechos R la desafiliacion
trabajadores trabajadores, que contienen Solicitud de 2023 Archivo Central de 2014 y catalogo de informacion 2 personas naturales o iuridicas Sensibles: Aquellos que afectan la del afiliado v el
afiliaciones  patronales, ~ soportado  de clasificada y reservada Comfacasanare P I " |intimidad del Titular o cuyo uso indebido| . Y
acuerdo a lo establecido en la norma. puede generar afectaciones. ndcleo familiar.
I D i inf i6 . . ”
Afiliaciones de ocumento que cqntlene informacion A Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién
X personal del usuario, como nombre, . Junio 01 de o . o . - . - L o ) ~
usuarios a la . L . B privado Espafiol Digital Una vez al afio Bibliotecas Bibliotecas informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|Total -Aplica a todos los documentos 1 afio
. direccion, teléfono, acudiente, entre 2023 S
Biblioteca otros Comfacasanare. a personas naturales o juridicas.
Apertura y Documentos soportes de la apertura, Junio 01 de Cuando la Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Aplica a todos los documentos
cancelacion de seguimiento de cancelacién de cuentas| Privada 2023 Espafiol Fisico organizacion lo Tesorerfa Tesoreria informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes de la apertura y cancelacién de 10 afios
cuentas bancarias |de ahorro y corriente. requiera. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |las cuentas.
Parcial. Aplica a los documentos de
. . ) . .._|novedades datos sensibles, solo se
Pagos de seguridad social y parafiscales Mensual y de Articulo 18. Informacion Y . .
. ) . A Ley 1712 de 2014 y catalogo de o puede entregar copia consolidada de
Aportes de Seguridad |del personal vinculado a la Caja, R Junio 01 de o - - acuerdo a . - L exceptuada por dafio de derechos ; . o
- - . Semi Privada Espafiol Digital/fisico - Talento Humano Talento Humano |informacién clasificada y reservada S planillas de pagos en caso de convenios e 20 afios
Social y Parafiscales  |soportado en planillas y novedades que 2023 generacion de a personas naturales o juridicas,|: . . X .
. Comfacasanare. X individual cuando es requerido en tramites
afectan la nomina. novedades literal c. . : . X
administrativos solicitadas por el titular y
un familiar,
Parcial - Aplica a los documentos y
' . ; i . " relaci
gocumentlos”que cokr’respzn?en all _Zfocezo En cad 4 Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014. Eglszgiosdl Ig::;'ggzs riZCIO:fZ?:S:n COIZ
Asignacion y cobro de € postu acion, - cobro - gel  subsidio - de - Junio 01 de o . n cada proceso de - . Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informacién  exceptuada  por|. .. . ) a . . .
subsidio de vivienda vivienda. Evidencia la aplicacion de la| Semi privado 2023 Espariol fisico convocatoria y en cada Vivienda Vivienda de 2014 tal de inf ionldafios de d h intimidad del Titular o cuyo uso indebido 10 afios
normativa requerida por el decreto 1077 del cobro de subsidio e = y catalogo de Informacion|danos de 'er,e'c 0S @ personas puede generar afectaciones. Se puede
2015 clasificada y reservada Comfacasanare |naturales o juridicas consultar los datos relacionados con lal
asignacion del subsidio.
Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014. R
. . ) ” Total: datos que afectan la intimidad del
PQRFS presentadas por los usuarios, . Junio 01 de o - - ” . - . Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informacién  exceptuada  por|.. . . o
o o Privado Espafiol | Fisica / digital Permanente Atencion al cliente| Atencion al cliente . ” ~ titular o cuyo uso indebido puede generar 8 Afios
radicacion, seguimiento y respuesta. 2023 de 2014 y catalogo de informacién|dafios de derechos a personas .
. S afectaciones.
clasificada y reservada Comfacasanare |naturales o juridicas
Atencion al cliente
. . . L ia 1581 2012, Di Articulo 18 | 1712 2014.
Medicién de satisfaccion al cliente A o €y estatutafla 561 de 20 ecreto| Articulo .,8 ey de 20 Total: datos que afectan la intimidad del
- - . Junio 01 de o - - . . Cada duefio de Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informaciéon  exceptuada  por|,. . . ~
referente a la calidad del servicio y a la] Privado Espafiol | Fisica / digital Permanente Atencion al cliente X S o titular o cuyo uso indebido puede generar 4 Afos
X - 2023 proceso de 2014 y catalogo de informacion|dafios de derechos a personas .
satisfaccion de las respuestas a PQRFS - S afectaciones.
clasificada y reservada Comfacasanare |naturales o juridicas
Articulo 18. Informacién . . -
. . . L . |Ley 1712 2014 | o Total - Apl | inf |
Informe de visitas SSF y Contraloria . Junio 01 de o - Cada vez que se . ” Direccion (Secretaria .ey - de O y catalogo de exceptuada por dafio de derechos ota plica al informe - emitido por e o
Privada Espafiol Fisico-papel A o Direccion S informacion clasificada y reservada S ente de control, referente al resultado de 10 afios
General 2023 realiza la auditoria. de Direccién) a personas nhaturales o juridicas, L
Comfacasanare. . la auditoria.
literal c.
Total - Aplica a los informes que
Trimestral o de Articulo 18. Informacion c0'n't|enle'n estrategias referentes a
. . . A . - . |Ley 1712 de 2014 y catalogo de o mitigacion de los hallazgos u
Acciones de mejoramiento planteadas . Junio 01 de o - acuerdo a lo . . Direccion (Secretaria |. - L exceptuada por dafio de derechos . - o
. Privada Espafiol Fisico-papel . Direccion . L informacién clasificada y reservada S observaciones entregados en los informes 10 afios
SSF y Contraloria General 2023 dispuesto por el ente de Direccion) a personas naturales o juridicas, o o
de control Comfacasanare. literal ¢ de auditoria, y solo es de conocimiento de

los funcionarios y de los miembros del
gobierno corporativo.
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ANEXO 01

(gomfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
o INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Trimestral o de Articulo 18. Informacion Tot'al ) Aplica . a los  Planes de
. A A . - . |Ley 1712 de 2014 y catalogo de o mejoramiento suscritos con los entes de
Plan de mejoramiento ( SSF 'y . Junio 01 de o - acuerdo a lo . Direccion (Secretaria |, L. . exceptuada por dafio de derechos| . =~ " o
. Privada Espafiol Fisico-papel . Direccion . - informacién clasificada y reservada S vigilancia 'y control, y solo es de 10 afios
Contraloria General) 2023 dispuesto por el ente de Direccion) a personas naturales o juridicas, - : -
Auditori " de control Comfacasanare. literal ¢ conocimiento de los funcionarios y de los
uditorias externas ! : miembros del gobierno corporativo.
Junio 01 de Calidad (Jefe de Ley 1712 de 2014 y catalogo de Articulo 18. Informacién Total - Aplica al informe emitido por el
Informe de visitas ente certificador Privado 2023 Espafiol Digital Anual Calidad Oficina) informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|ente certificador, referente al resultado de 10 afios
Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |la auditoria.
. ’ Ley 1712 de 2014 y catalogo de Articulo 18. Informacién Total - Aplica al informe emitido por el
. . . Junio 01 de o - . Calidad (Jefe de |. L L o L o
Acciones de mejora planteadas Privado 2023 Espafiol Digital Anual Calidad Oficina) informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|ente certificador, referente al resultado de 10 afios
Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |la auditoria.
Documentos relacionados con el plan . - . . -
s p ] Control Internoy |Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Aplica al informe emitido por el
anual de auditoria, programacion, . Junio 01 de o - o Control Interno y L . L L o L o
. - o Privado Espafiol Fisico-papel Una vez al afio o Auditoria (Jefe de |informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|ente certificador, referente al resultado de 7 afios
comunicados e informe de auditorfa. 2023 Auditoria .. N -
Oficina) Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |la auditoria.
Cartera de Crédito que consolida cierre Total. Aplica al acta v los documentos
general de cartera, estado de cuenta, A Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién - AP . y
e ; Junio 01 de o - - - . - L o soportes de la misma, la cual presentan ~
notificacion documento de consulta, Privada Espafiol Fisico-papel Mensual Crédito y Cartera | Crédito y Cartera |informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|. » . . 5 afios
. - 2023 S informacion de uso exclusivo de la entidad
reestructuracion del crédito y cobro pre- Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. - )
L y datos personales de los funcionarios.
juridico
Cartera
- . . .. |Total. Aplica al acta y los documentos
Cartera de servicio que contiene reporte . Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacion P . y
- . Junio 01 de o - . - . - L o soportes de la misma, la cual presentan o
de cartera, formato de gestion de cobro, Privada Espafiol Fisico-papel Mensual Crédito y Cartera | Crédito y Cartera |informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|. » . . 5 afios
e . 2023 N informacién de uso exclusivo de la entidad
notificaciones y cobro de obligaciones. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. - )
y datos personales de los funcionarios.
Documentos y soportes de
L requerimiento producto y/o servicio, . Comunicaciones |Ley 1712 de 2014 y catalogo de
Comunicacion y - . - . P Junio 01 de o . L L . - i
romocion disefio, diagramacién, promocién 'y Puablica 2023 Espafiol Fisico-papel Permanente Comunicaciones (coordinaciéon de |informacion clasificada y reservada N.A N.A NA
P divulgacién de las actuaciones de la| comunicaciones) |Comfacasanare.
entidad
Contiene la comparacién entre los
I registros que la empresa contabiliza en . Cuando la Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Aplica a todos los documentos
Conciliaciones . . Junio 01 de o - o . - . - L o - o
bancarias libros de los extractos de sus cuentas y| Privada 2023 Espafiol Fisico-papel organizacion lo Contabilidad Contabilidad informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes de los registros contables Vs 20 afios
los ajustes que la propia entidad requiera. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |extractos bancarios.
bancaria realiza sobre la misma cuenta.
L A lici
Etapa precontractual (requerimiento de . rea qgg solicita Ley 1712 de 2014 y catalogo de
- . . . Junio 01 de o - el servicio en la - . " L
la contratacion de bien o servicio Publica 2023 Espafiol Fisico-papel |Permanente otapa Juridica informaciéon clasificada y reservada N.A N.A NA
soportada por parte del area) p Comfacasanare.
precontractual
Contrat Parcial - Se puede informar el proceso llimitada: de
ontratos y Etapa contractual (se inicia con la| Junio 01 de Ley estatutaria 1581 de 2012 recontractual del contrato , sin embargo ’
i . Semi Privada Espafiol Fisico-papel [Permanente Juridica Juridica Y y p ! 9 |
Convenios elaboracion del contrato) 2023 P pap Decreto reglamentario 1377 de 2013 Articulo 18. Informacién no se puede entregar documentacion acuerdo a

Héabeas Data, ley 1712 de 2014 y

exceptuada por dafio de derechos

relacionada con datos sensibles. (Son

paragrafo del
articulo 18 de la

©)
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ANEXO 01

'(gomfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
® INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién informacion lo fundamenta) Reserva
catalogo de informacion clasificada y | a personas naturales o juridicas. |aquellos que afectan la intimidad del Ley 1712 de
E | inici A io 01 « - - - i i i
_ta;_aa pos contractual (se inicia una vez Semi Privada Junio 01 de Espafiol Fisico-papel |Permanente Juridica Juridica reservada Comfacasanare. Titular o cuyo uso indebido puede generar 2014,
liquidado el contrato) 2023 afectacion).
Expediente documental que contiene los Junio 01 de Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Aplica a todos los documentos
Crédito Social soportes de solicitud de crédito de las| Privada 2023 Espafiol Fisico-papel Permanente Crédito y Cartera | Crédito y Cartera |informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes de las solicitudes de crédito 5 afios
diferentes lineas que oferta la Caja. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. [social.
Derecho de peticion o consulta . Ley 1712 de 2014 y catalogo de Articulo 18. Informacién|Total - Aplica a todos los documentos
L . Junio 01 de o - Cada vez que se - . . ) . o I L o
Derechos de peticion Privado 2023 Espafiol Fisico-papel radica una peticion Juridica Juridica informacion clasificada y reservada |exceptuada por dafio de derechos|soportes de las solicitudes de crédito 5 afios
Respuesta P ’ Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |social.
i inf ion relaci | . L . .
Cont}le.ne informacion relacionada con las Articulo 18. Informacién|Total. Aplica a todos los planes de trabajo
teméticas que se van a desarrollar por . s L Ley 1712 de 2014 y catalogo de o : )
Desarrollo Jornada . . Junio 01 de o - o Coordinacion Coordinacién . L L exceptuada por dafio de derechos|que son de uso exclusivo del Instituto o
cada grado y por cada area para los| Privada Espafiol Digital Una vez al afio P P informaciéon clasificada y reservada S 1 afio
Escolar . 2023 Académica Académica a personas naturales o juridicas,|Comfacasanare y de los entes de control
estudiantes, contemplado como plan de Comfacasanare. . -
X literal c. que los requieran.
trabajo de los docentes.
Documentos  relacionados con la
socializacion y capacitacion a
Instructores, planeador de actividades,
cronograma de actividades y registro de Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|, . .. _|Parcial-Unicamente se dara a conocer lo
Desarrollo Jornada X - . - Articulo 18. Informacién A . ;
asistencia. R Junio 01 de o . Jefe Desarrollo . |Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712 o relacionado con los lineamientos generales o
Escolar . . . Semi Privada Espafiol Digital Permanente R Jefe Desarrollo Social X .._|exceptuada por dafio de derechos . 5 afios
. Este expediente maneja datos sensibles 2023 Social de 2014 y catalogo de informacion S del programa, se reservara lo relacionado
Complementaria . . B - a personas naturales o juridicas. .
sin embargo esta sujeta a lo dispuesto clasificada y reservada Comfacasanare con datos sensibles
en la reserva y clasificacién definida por
los lineamientos del programa de
minieducacion
Usuarios Afiliados y No Afiliados, reine
la informacién de cronograma de cursos . . Ley 1712 de 2014 y catalogo de Articulo 18. Informacién .
" s ) - Junio 01 de o Fisico papel - . L. . o Parcial - Se puede entregar el o
Educacion Informal |ofertados, inscripcion por categorias,| Semi privada Espafiol L Permanente ETDH ETDH informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos 1 afio
. . L 2023 Digital P cronograma de los cursos ofertados.
formulario de inscripcién y control de Comfacasanare. a personas haturales o juridicas.
asistencia.
Ley estatutaria 1581 de 2012 vy
Usuarios por convenios, retne las Junio 01 de Fisico papel - Decreto reglamentario 1377 de 2013 Articulo 18. Informacion Parcial - Se uede entregar el
Educacion Informal |. L P - . Semi Privada Espafiol p P Permanente ETDH ETDH Habeas Data, ley 1712 de 2014 y|exceptuada por dafio de derechos p 9 3 afios
inscripciones y controles de asistencia 2023 Digital ; ) - P cronograma de los cursos ofertados.
catalogo de informacion clasificada y| a personas naturales o juridicas.
reservada Comfacasanare.
Documento que contiene el cronograma
de actividades, calendario académico, Junio 01 de Fisico pael - Ley 1712 de 2014 y catalogo de
Educacion Técnica |[fechas de iniciacién de cada ciclo, fechas Publica 2023 Espafiol Di pita? Permanente Instituto Técnico Instituto Técnico |informacién clasificada y reservada N.A. N.A. 3 afios
de cortes de notas, finalizacién de clases 9 Comfacasanare.
e informacion de grados.
b . la hoia de vid Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014. Total: datos que afectan la intimidad del
Escuelas de formacion ocumentg_s que Con.t'enen a hoja de vida ) Junio 01 de o . Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informacién  exceptuada  porf|.. ) q . . .
. de los nifios adscritos a las diferentes Privada Espafiol fisico Permanente Jefe de deportes Jefe de deportes . - ~ titular o cuyo uso indebido puede generar 5 afios
Deportiva 2023 de 2014 y catalogo de informacién|dafios de derechos a personas

escuelas deportivas.

clasificada y reservada Comfacasanare

naturales o juridicas

afectaciones.
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ANEXO 01

(gornfac_asanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
e ; INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Parcial - Datos sensibles: solo a los
b Jacionad | o Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014.|datos que afectan la intimidad del titular o
ocumentos relacionados con [a Couzéc.'on’ . Junio 01 de o - Jefe de recreacion y| Jefe de recreaciony |Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informacion  exceptuada  por|cuyo uso indebido puede generar .
Eventos agenda de evento, carta de responsabilidad| Semiprivada Espafiol Digital Permanente X . . L ~ . 2 afios
y control de alquiler de elementos. 2023 turismo turismo de 2014 y catalogo de informacion|dafios de derechos a personas|afectaciones, solo se dara a conocer lo
clasificada y reservada Comfacasanare |naturales o juridicas relacionado a la agentes de programacion
de eventos.
Parcial - Solo a los datos que afectan la|
Documentos relacionados con la Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014.|intimidad del titular o cuyo uso indebido
Eventos deportivos programacion, desarrollo, seguumle_nto y Semiprivada Junio 01 de Espafiol fisico Permanente Jefe de deportes Jefe de deportes Reglamentario 1377 de 2013, Ley 17}2 Inf?rmacmn exceptuada  por puedg generar allfectamones. Pueden .s,er 2 afios
evaluacion de campeonatos deportivos a 2023 de 2014 y catalogo de informacién|dafios de derechos a personas|conocido lo relacionado con programacion
nivel interno y externo. clasificada y reservada Comfacasanare |naturales o juridicas y desarrollo de eventos (torneos
deportivos).
. . - . Cuando la Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Aplica a todos los documentos
Garantias de Contiene los soporte de las pdélizas de . Junio 01 de o - L . . . - L o . - o
- . . . X Privada Espafiol Fisico organizacion lo Tesorerfa Tesoreria informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes de las garantias adquiridas por la| 2 afios
responsabilidad manejo, funcionarios de la entidad. 2023 - S ;
requiera. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |[entidad.
Documentos y soportes de solicitud de
Gestion de proyectos [intension de cooperacién, metodologias L . .. |Parcial. Se puede informar sobre el
P y ) P h 9 . Cooperacion ” . Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacion P ] Hasta cuando se
de cooperacion establecida por los entes nacionales e R Junio 01 de o - . Cooperacién Nacional|. L L o estado del proyecto o convenio, pero no|_. .
X . . L Semi Privada Espafiol Fisico-papel Permanente Nacional e - B informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos . ) firme el convenio
(nacional e internacionales, relacion de proyectos 2023 . - e internacional S se podra entregar documentacion, hasta el "
. . - : internacional Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. e de cooperacion.
internacional) radicados, convenios y/o contratos de plazo de reserva o clasificacion.
cooperacién firmados.
EXpediente documental que reune todas
los tramites y actuaciones
administrativas  relacionadas con la .
. - . S Rectora, . |Ley estatutaria 1581 de 2012 . - .
historia del nifio, desde la inscripcion, P Rectora, Secretaria, Y ! Y Articulo 18. Informacion|Total. Aplica a todos los documentos, son
. . . Secretaria, .y Decreto reglamentario 1377 de 2013 o N :
- P admisién, desarrollo y retiro. . Junio 01 de o - . L Psicéloga y - exceptuada por dafio de derechos|de uso exclusivo del Instituto ~
Historias Académicas Privada Espafiol Fisico-papel Bimestral Psicéloga y . Héabeas Data, ley 1712 de 2014 y S 1 afio
2023 ) Coordinador ; ” - a personas naturales o juridicas,|Comfacasanare y de los entes de control
. . . Coordinador P catalogo de informacién clasificada y|,. -
Este expediente maneja datos sensibles . Académico literal c. que los requieran.
: X ; Académico reservada Comfacasanare.
sin embargo esta sujeta a lo dispuesto
por la Secretaria de Educacién y demas
entes reauladares
Expediente documental que reine todas
los tramites y actuaciones
administrativas  relacionadas con la
historia del alumno, desde la inscripcion, Ley estatutaria 1581 de 2012 vy Total. Aplica a todos los documentos
admision, desarrollo, certificacion de Junio 01 de Fisico papel - Decreto reglamentario 1377 de 2013 Articulo 18. Informacién soportes de la misma, estos contienen
Historias Académicas |pasantias y graduacion. Privada 2023 Espafiol Digpi’tapl’ Permanente Instituto Técnico instituto Técnico |Habeas Data, ley 1712 de 2014 y|exceptuada por dafio de derechos|informacién de uso exclusivo del Instituto 3 afios

Este expediente maneja datos sensibles
sin embargo esta sujeta a lo dispuesto
por la Secretaria de Educacién y demas
entes reguladores.

catalogo de informacién clasificada y
reservada Comfacasanare.

a personas naturales o juridicas.

Técnico y datos de los

alumnos.

personales
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ANEXO 01

(gomfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
@' o INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
N Nombre o Titulo de la - Fecha de la . S L Responsable de e Fundamento Juridico de la L. . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Expediente documental que redne todas
los tramites y actuaciones
administrativas  relacionadas con la Hasta cuando
historia del nifio, desde la aceptacion, Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014. . termina el
- I . . - ” Total - Datos sensibles: solo a los datos
Historias beneficiarios|desarrollo y retiro. . Junio 01 de o - . Jefe Desarrollo . |Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informacién  exceptuada  por . . programa y los
Privada Espafiol Digital Trimestral R Jefe Desarrollo Social . ” ~ que afectan la intimidad del titular o cuyo
AIN 2023 Social de 2014 y catalogo de informacién|dafios de derechos a personas A ) . documentos se
. . . . S uso indebido puede generar afectaciones. N
Este expediente maneja datos sensibles clasificada y reservada Comfacasanare |naturales o juridicas transfieran al
sin embargo esta sujeta a lo dispuesto ICBF.
en la reserva y clasificacion definida por
los lineamientos del programa del ICFB.
Expediente documental que contiene
hoja de vida soportada, pruebas Cuando la . )
N . - R, Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014. . . hasta el personal
psicotécnicas, examenes ocupacionales, A organizacion lo ) " Total - Datos sensibles: solo a los datos ;
B - . Junio 01 de o . . . Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informaciéon  exceptuada  por s . se desvincule de
Historias Laborales |afiliaciones al SSS, novedades, Privada Espafiol Digital requiera, teniendo en| Talento Humano Talento Humano N ) - que afectan la intimidad del titular o cuyo .
AN - 2023 - de 2014 y catalogo de informacion|dafios de derechos a personas . - . la caja y/o se
liquidacion de contratos y prestaciones cuenta las solicitudes - S uso indebido puede generar afectaciones. :
. . clasificada y reservada Comfacasanare |naturales o juridicas pensione
sociales, comprende desde el de las areas
requerimiento, vinculacién y retiro.
. . Di [ Articul 18. Inf i0 . . .
Entes de vigilancia y control, que . e acuerdo a .as . L Ley 1712 de 2014 y catalogo de rticulo 8 o normacion Total. Aplica a todos los informes emitidos
A . - L . . Junio 01 de o - fechas establecidas Direccion y - . - L exceptuada por dafio de derechos . . o
Informes evidencia la gestion administrativa y| Privada Espafiol Fisico-papel S Planeacion informacion clasificada y reservada S por la Caja, los cuales reflejan el actuar de 10 afios
- . . 2023 por los entes de Subdirecciones a personas naturales o juridicas,|, . . .
financiera de la entidad. o X Comfacasanare. X la institucion.
_ vigilancia y control. literal c. _
;on'neng' documfentos soportes de - la . De acuerdo a las Ley 1712 de 2014 y catalogo de Articulo 18. o Informaci6n Total. Aplica a todos los documentos
liquidacion de impuestos, cruces de . Junio 01 de o - . . - . - L exceptuada por dafio de derechos . ; o
Informes . - . - Privada Espafiol Fisico-papel fechas establecidas Contabilidad Contabilidad informacién clasificada y reservada S soportes de impuestos, informes contables 20 afios
informacién (exdgenas) y anticipos de 2023 ; a personas naturales o juridicas,|” .. .
; por la entidad Comfacasanare. . emitidos por la Caja
los mismos. literal c.
Total. Aplica a todos los informes emitidos
Informes centrales de Riesgo (cartera De acuerdo a las Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18. Informacién|por la Caja, los cuales reflejan el actuar de
de crédito social), que contiene . Junio 01 de o - fechas establecidas - - Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|exceptuada por dafio de derechos|la institucién. Datos sensibles: solo a| o
. Privada Espafiol Fisico-papel Crédito y Cartera | Crédito y Cartera . . S I 10 afios
documentos que contienen reporte y 2023 por los entes de de 2014 y catalogo de informacién|a personas naturales o juridicas,|los datos que afectan la intimidad del
reclamaciones vigilancia y control. clasificada y reservada Comfacasanare |literal c. titular o cuyo uso indebido puede generar
afectaciones.
Informes seguro de Desempleo (cartera
de crédito social), que contiene Total. Aplica a todos los informes emitidos
documentos que contienen formato de De acuerdo a las Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18. Informacién|por la Caja, los cuales reflejan el actuar de
informes solicitud seguro de desempleo, privada Junio 01 de Espafiol Fisico-papel fechas establecidas Crédito v Cartera | Crédito v Cartera Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|exceptuada por dafio de derechos|la institucién. Datos sensibles: solo a| 10 afios
certificado de deuda, copia cedula, 2023 P pap por los entes de y y de 2014 y catalogo de informacién|a personas naturales o juridicas,|los datos que afectan la intimidad del
certificado terminacién de contrato, vigilancia y control. clasificada y reservada Comfacasanare |literal c. titular o cuyo uso indebido puede generar
certificado laboral y liquidacién de afectaciones.
prestacion de servicios
Informes seguros de vida (cartera de Total. Aplica a todos los informes emitidos
crédito social), que contiene De acuerdo a las Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18. Informacién|por la Caja, los cuales reflejan el actuar de
documentos que contienen formulario privada Junio 01 de Espafiol Fisico-nanel fechas establecidas Crédito v Cartera |  Crédito v Cartera Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|exceptuada por dafio de derechos|la institucién. Datos sensibles: solo a| 10 afios
de solicitud, copia de la cedula, 2023 P pap por los entes de y y de 2014 y catalogo de informacién|a personas naturales o juridicas,|los datos que afectan la intimidad del
certificado defuncién y certificado deuda vigilancia y control. clasificada y reservada Comfacasanare |literal c. titular o cuyo uso indebido puede generar
Comfacasanare afectaciones.
Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014.|Parcial - Datos sensibles: solo a los
Informes Inlforn?z’es internos (para comités y privada Junio 01 de Espatiol Digital Trimestral Atencion al cliente Planeacion Reglamentario 1377 de 2013, Ley 17}2 Inf?rmacmn exceptuada  por|datos que afec'tan Iq intimidad del titular o 1 Afio
Direccion) 2023 de 2014 y catalogo de informacién|dafios de derechos a personas|cuyo uso indebido puede generar
clasificada y reservada Comfacasanare |naturales o juridicas afectaciones.
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ANEXO 01

(gornfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
Q' S ) INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Informes internos que evidencian las
coberturas, indicadores, provision . .. |Parcial. Se puede informar sobre las
. P . Y . Jefe MPC, ” Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacion P
desaprobacion del programa Mecanismo . Junio 01 de o . o Planeacion (Jefe de |. - L o coberturas de cada uno de los o
L Privada Espafiol Digital Mensual Coordinacion de - informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos ; 1 afio
de Proteccién al Cesante, los cuales se 2023 oficina) S componentes del programa Mecanismo de
. X ; AGCE Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. .
presentan al 4area Financiera y a Proteccién al Cesante
Planeacion.
Informes Informes a  Ministerio  contienen
coberturas, y el que va de acuerdo a la ) . ”
9 . o Jefe MPC, . .. |Total. Aplica a toda la informacién sobre
Resolucion 4547 contiene caracterizacion . s Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacion P . N
. A N . Junio 01 de o - Coordinacion de L | L L o coberturas, remisiones a capacitacion y o
demogréfica, tipos de capacitacion a| Privada Espafiol Digital Mensual . Ministerio de Trabajo |informaciéon clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos h . 1 afio
A . ” 2023 AGCE, Profesional S entrevistas laborales, son de uso exclusivo
beneficiarios e informacion  sobre Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. L
X Apoyo ETDH del MPC y del Ministerio.
entrevistas laborales de acuerdo a lo
solicitado por el ente de control.
Parcial - Aplica a los datos sensibles, es
) - . ” ir | f la intimi |
Infor.”,‘es rEporta.dos a la Unidad de Gestion . o Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién dgcw 0s que ae_ctan_ a intimidad - de
Informes entes de  [Pension y Parafiscales, de acuerdo a los R Junio 01 de o - Subdireccion S - - L o titular o cuyo uso indebido puede generar -
- ; ) Semi Privada Espafiol Digital Mensual-Semestral : Subdireccion Operativa |informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos . 10 afios
Control requerimientos normativos establecidos por 2023 Operativa S vulnerabilidades a la persona. Solo se
Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. X . -
cada ente. puede informar sobre la razén social y
NIT.
Cuando la
. . Contiene documentos que avalan la izacion |
Inventarios activos . . d o . orgamzac!on 0 Ley 1712 de 2014 y catalogo de
N propiedad del bien, el mantenimiento, . Junio 01 de o - requiera, teniendo en - . L L
fijos inmuebles y P Publica Espafiol Fisico Compras Juridica /Compras |informacion clasificada y reservada N.A N.A N.A
. conceptos técnicos, amparos y estado el 2023 cuenta la
vehiculos X . . Comfacasanare.
bien. disponibilidad de
Iecursos.
Contiene documentos que evidencian la Cuando las areas o
Inventarios L . q . . requieran, de Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Aplica a todos los documentos
A adquisicién del bien, el mantenimiento, . Junio 01 de o - . - L o L o
devolutivos y P Privada Espafiol Digital acuerdo a las Compras Compras informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes de las adquisiciones de los 10 afios
conceptos técnicos, amparos y estado el 2023 . S
consumo bien necesidades del Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |elementos.
) servicio.
Auto de apertura indagacion preliminar
Auto de investigacion disciplinaria
Oficio de notificacion Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto . o Parcial. Se puede informar sobre el asta cuando se
- — — ; Cada vez que la - Articulo 18. Informacion . imponga la
Investigaciones  |Auto de evaluaciéon y formulacién de Junio 01 de o - -, . - Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712 o estado del proceso, pero no se podra .
L Reservado Espafiol Fisico-papel oficina de Talento Juridica Juridica X ” exceptuada por dafio de derechos S sancion o se
disciplinarias cargos 2023 - de 2014 y catalogo de informacién P entregar documentacion, hasta el plazo de .
humano lo solicita - a personas naturales o juridicas. e ordene el archivo
Documento de fallo clasificada y reservada Comfacasanare reserva o clasificacion.
del proceso.
Notificacion de fallo
Recursos
Li Matricul i I L ia 1581 2012 . L. .
X ibro de., atriculas,  que co_ntlene a . . ey estatutaria 5.8 de 20 Y Articulo 18. Informacién|Total. Aplica a todos los documentos, son
informacion personal del estudiante y el . Secretaria y Secretaria y Decreto reglamentario 1377 de 2013 o X ;
. P . . Junio 01 de o - N A, ) exceptuada por dafio de derechos|de uso exclusivo del Instituto o
historial académico. Es sensible a| Privada Espafiol Fisico-papel Anual Coordinacion Coordinacion Habeas Data, ley 1712 de 2014 y S 10 afios
2023 a personas naturales o juridicas,|Comfacasanare y de los entes de control

cualquier solicitud de la Secretaria de
Educacion y demas entes reguladores.

Académica

Académica

catalogo de informacién clasificada y
reservada Comfacasanare.

literal c.

que los requieran.
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ANEXO 01

'(gomfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
@ ' ) INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Libro de Matriculas, que contiene la
informacién personal del alumno y el . . Ley 1712 de 2014 y catdlogo de|Articulo 18. Informacién|Total. Aplica a toda la informacion
. P . . Junio 01 de o - Cada que inicia un . P . P . - L o . " o
historial académico. Es sensible a| Privada 2023 Espafiol Fisico-papel ciclo se actualiza Instituto Técnico Instituto Técnico [informacion clasificada y reservadalexceptuada por dafio de derechos|personal que contiene el libro, que es de 10 afios
Libros cualquier solicitud de la Secretaria de Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |uso exclusivo del Instituto Técnico.
Educacion y demas entes reguladores.
Libro de Notas, que contiene el registro A S Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total. Aplica a la informacion personal
L . Junio 01 de o . Cada finalizacion de . - . - . - L o ” ~
de notas o logros académicos de todos| Privada 2023 Espafiol Digital ciclo académico Instituto Técnico Instituto Técnico |informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|sobre la obtencién de los logros 10 afios
los ciclos. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |académicos o notas de los alumnos.
. . . . . Articul 18. Inf ion|Parcial - los inf
Libro de Notas, que contiene el registro A Secretaria y Secretaria y Ley 1712 de 2014 y catalogo de rticulo 8 o nformacion Parcial - Se puede entregar_ 0.5 n ormfzs
o R Junio 01 de o - . L . . - L exceptuada por dafio de derechos|de notas por bimestres y al finalizar el afio o
de notas o logros académicos de todos| Semi privada Espafiol Fisico-papel Bimestral Coordinacion Coordinacion informacién clasificada y reservada S X : A 20 afios
. o 2023 P - a personas naturales o juridicas,|electivo, el consolidado o certificacion de
los bimestres académicos. Académica Académica Comfacasanare. X
literal c. notas.
. ” . Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Aplica a todos los documentos
. Son el soporte material en la elaboracion . Junio 01 de o - . - . - L o . o
Libros contables . e ) R Privada Espafiol Fisico-papel Mensual Contabilidad Contabilidad informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes de los registros contables de la| 20 afios
de la informacion financiera de la Caja. 2023 S ;
Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |entidad
i vi Articulo 18 ley 1712 de 2014.|Total - Aplica a los documentos
o Programacién de actividades, ) ley 1712 de 2014 y catalogo de o ey ) Aplica Y
Mantenimiento documentacion de las actividades diarias . Junio 01 de o - - . . . - L Informaciéon  exceptuada  por|registros diligenciados, que conforman las o
. . N . Privado Espafiol | Fisica / digital Anual Sistemas Sistemas informacion clasificada y reservada| . . - S 5 afios
preventivo y correctivo |realizadas en la empresa por el area de 2023 dafios de derechos a personas|evidencias del cumplimiento de las
) Comfacasanare S - .
sistema. naturales o juridicas actividades del area.
Z/Iante_:nir_\jien;o Ide Sqf_t;mzre Y II-_largware, ley 1712 de 2014 v catalogo de|’Tticulo 18 ley 1712 de 2014.|Total - Aplica a los documentos y
Mantenimiento escripeion de las actlw_a es realizacas en . Junio 01 de o - - . . . . Y - L Y 9 Informaciéon  exceptuada  por|registros diligenciados, que conforman la o
reventivo y correctivo las distintas fechas estipuladas incluyendo| Privado 2023 Espafiol | Fisica / digital Trimestral Sistemas Sistemas informaciéon clasificada y reservada dafios de derechos a personas|informacién (Backup) de las dreas de la 5 afios
P copias de seguridad y mantenimiento de la| Comfacasanare A A
informacion de las areas. naturales o juridicas entidad.
Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014. . s
- A - ” Total: datos que afectan la intimidad del
Mercadeo (Mantenimiento de empresas . Junio 01 de o - - Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informaciéon  exceptuada  por|,. . . ~
Mercadeo o Privado Espafiol Digital/fisico Permanente Mercadeo Mercadeo X S o titular o cuyo uso indebido puede generar 1 Afio
y actualizacion de bases de datos) 2023 de 2014 y catalogo de informacion|dafios de derechos a personas afectaciones
clasificada y reservada Comfacasanare [naturales o juridicas '
Comprobante d.e egr'eso: exped|er'1te. que . Cuando la Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién I
contiene la evidencia del cumplimiento . Junio 01 de o - R . . . - L o Total - Aplica a todos los documentos o
L Privada Espafiol Fisico organizacion lo Tesoreria Tesoreria informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos R X 20 afios
del pago de obligaciones de la] 2023 - S soportes de los diferentes pagos de la Caja
A requiera. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas.
Movimientos ~ {ordanizacion
contables Comprobar_ﬂe de |ngr§sos:_exped|ente A Cuando la Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Aplica a todos los documentos
que contiene la evidencia de los . Junio 01 de o - R . . . - L o . : o
. Privada Espafiol Fisico organizacion lo Tesorerfa Tesoreria informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes de los diferentes ingresos de la| 20 afios
soportes relacionados con el re acurdo 2023 - S X
; ) . requiera. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |Caja
de dineros por diferentes medios.
D laci | . ” .
. ocu_merltos re_ acionados — con .,a . Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Aplica a todos los documentos
Movimientos legalizacién de cajas menores, causacion . Junio 01 de o - . . ) L . o ) o
- Privada Espafiol Fisico-papel Mensual Contabilidad Contabilidad informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes de los registros contables de la| 20 afios
contables de egresos, facturacion y notas 2023 S ;
Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |entidad
contables..
D | En las fech . L -
ocumentos que . correspon_den” a . n as_ echas L Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - datos que afectan la intimidad del
. consolidado de nominas a termino fijo e . Junio 01 de o - . establecidas para Coordinacion de |, - L o ) . X o
Nominas . - . Privado Espafiol Digital/fisico Talento Humano P informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechosititular o cuyo uso indebido puede generar 10 afios
indefinido con los correspondientes 2023 pago del personal, némina

soportes de novedades.

quincenal.

Comfacasanare.

a personas naturales o juridicas.

afectaciones.
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ANEXO 01

-((.:ornfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
gg' : INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|, . L .
i i i0 . ) Al I 18. Inf Total - Apl I
Pago subsidio en Planillas y reportes de asignacion por . Junio 01 de . Fisico papel - Subdireccion N . _|Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712 rticulo 8 o nformacion| Total plica a todos los docgmentos o
) coberturas de kits escolar que soporta la|  Privada Espafiol L Anual . Subdireccion Operativa X .. _|exceptuada por dafio de derechos|soportes de entrega de subsidio en 5 afios
especie o N 2023 Digital Operativa de 2014 y catalogo de informacion N .
entrega de subsidio en especie. - a personas naturales o juridicas. |especie.
clasificada y reservada Comfacasanare
A De acuerdo a !as . L Ley 1712 de 2014 y catalogo de Articulo 18. o Informacion Total. Aplica a todos los informes emitidos
- . . Junio 01 de o - fechas establecidas Direccion y ” . - L exceptuada por dafio de derechos i . o
Estratégico y operativos Privada Espafiol Fisico-papel X ) Planeacion informacién clasificada y reservada S por la Caja, los cuales reflejan el actuar de 10 afios
2023 por los entes de Subdirecciones a personas nhaturales o juridicas,| . .~ "
o X Comfacasanare. . la institucion.
vigilancia y control. literal c.
E &gi laci D I . ” I
stratégico, documentos re_amonados A e acuerdo a .as . - L Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total. Aplica a todos los documentos y
con: Convocatoria, solicitud de . Junio 01 de o - fechas establecidas Direccion y Planeacion (Jefe de |. - L o . - ~
X S o I, Privada Espafiol Fisico-papel X . . informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes anexos que evidencian la] 5 afios
Planes informacion, consolidacion, socializacion 2023 por los entes de Subdirecciones oficina) S . .
- (. e X Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |elaboracion del mismo
y seguimiento al plan estratégico vigilancia y control.
Operativos documentos relacionados De acuerdo a las . - .
P R . - . ) ’ ” ” Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total. Aplica a todos los documentos y
con: Convocatoria, solicitud de . Junio 01 de o - fechas establecidas Direccion y Planeacion (Jefe de |. L L o . - o
. o o . Privada Espafiol Fisico-papel X ) - informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|soportes anexos que evidencian la| 2 afios
informacién, consolidacion, socializacion 2023 por los entes de Subdirecciones oficina) S . X
- . o X Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |elaboracion del mismo
y seguimiento al plan operativo vigilancia y control.
. . L 1712 2014 |
Plan estudio de mercado ( encuestas, . Junio 01 de o . . Nd - de O v catalogo de
Planes p s . - Publica Espafiol Digital Anual Mercadeo Mercadeo informaciéon clasificada y reservada N.A N.A NA
analisis y consolidacion de informacion) 2023
Comfacasanare
Junio 01 de Ley 1712 de 2014 y catalogo de
Portafolio de servicios|Portafolio de servicios Publica 2023 Espafiol Digital Anual Mercadeo Mercadeo informacién clasificada y reservada N.A N.A NA
Comfacasanare
Documentos que  contienen los . En las fechas s Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|Total - Datos sensibles: solo a los datos
. . h . . . Junio 01 de o - . . Coordinacién de | - L o S X o
Prestaciones Sociales [consolidados, relacion e intereses de| Privada 2023 Espafiol Digital/fisico establecidas por la | Talento Humano n6mina informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|que afectan la intimidad del titular o cuyo 10 afios
cesantias, norma. Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |uso indebido puede generar afectaciones.
Conciliacién extrajudicial (si aplica)
Demanda
Contestacion de la demanda -
excepciones H
Conciliacién judicial Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto Articulo 18. Informacion Parcial. Se puede informar sobre el aisrtna Zl;a';dlz se
Lo - Junio 01 de o - Cada vez que se - . Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712 - estado del proceso, pero no se podra p. . 9
Procesos judiciales |Etapa probatoria Reservado Espafiol Fisico-papel S Juridica Juridica X ” exceptuada por dafio de derechos A sancion o se
2023 inicia un proceso de 2014 y catalogo de informacién P entregar documentacion, hasta el plazo de .
- - a personas naturales o juridicas. e ordene el archivo
Alegatos conclusion clasificada y reservada Comfacasanare reserva o clasificacion. del proceso
Fallo de primera instancia
Apelacion
Fallo de segunda instancia
Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014.|Parcial - Datos sensibles: solo a los
Proteccion social al  |Documentos relacionados con la| ) Junio 01 de - - Coordinador de | Coordinador de Adulto |Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informacién  exceptuada  por|datos que afectan la intimidad del titular o .
o . Privado Espafiol Digital Permanente . . o . . 3 afios
adulto mayor caracterizacion de la poblacion 2023 Adulto Mayor Mayor de 2014 y catalogo de informacion|dafios de derechos a personas|cuyo uso indebido puede generar
clasificada y reservada Comfacasanare [naturales o juridicas afectaciones.
Documento que contiene de forma Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18. Informacién|Total. Aplica a todos los documentos, son
Proyecto Educativo |. 4 . - ; . Junio 01 de o . Anual con Coordinacién Coordinacién Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|exceptuada por dafio de derechos|de uso exclusivo del Instituto ~
o integral toda la informacién del Instituto| Privada Espafiol Digital R P P X - S 5 afios
Institucional 2023 actualizaciones Académica Académica de 2014 y catalogo de informacién|a personas naturales o juridicas,|Comfacasanare y de los entes de control

Comfacasanare como plantel educativo.

clasificada y reservada Comfacasanare

literal c.

que los requieran.
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ANEXO 01

(gomfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
® INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
. Nombre o Titulo de la . Fecha de la . L L. Responsable de e Fundamento Juridico de la . . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién . - lo fundamenta) Reserva
informacién
Documentos relacionados con: Solicitud Total. Alica a los documentos soportes
de aprobacién del proyecto, informes de . Cada vez que la ” Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacion - AP P
- X P . Junio 01 de o - . ” Planeacion (Jefe de |. - L o de los proyectos de acuerdo a lo o
Proyectos seguimiento, informe  técnico  de| Privada Espafiol Fisico-papel entidad o el ente de Planeacion - informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos . L . 10 afios
o R 2023 X oficina) N establecido por el ente de vigilancia y
conveniencia y viabilidad y actas de control lo requiera Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. control
aprobacién del Consejo Directivo.
Ley estatutaria 1581 de 2012 vy|, . .. _|Parcial. Aplica a las resoluciones de
! Articulo 18. Informacion| ..~ .~ N
. S S . ; ” Decreto reglamentario 1377 de 2013 o afiliacion, las demas resoluciones son de
Resoluciones de Afiliacion, desafiliacion, R Junio 01 de o - . ” Subdireccion . exceptuada por dafio de derechos o - o
L Semi Privada Espafiol Fisico-papel Permanente Direccion . Habeas Data, ley 1712 de 2014 y S conociemtino publico toda vezx que se 20 afios
expulsion. 2023 operativa : . i a personas naturales o juridicas, -
. catalogo de informacién clasificada y|,. pubican en la cartelera del area de aportes
Resoluciones literal c. N,
reservada Comfacasanare. y pagos de la institucion
. . " - . Ley 1712 de 2014 catalogo de
Resoluciones asignacion de subsidios de - Junio 01 de o - . . - - . Y - L Y 9 ~
L Publica Espafiol Fisico-papel Permanente Direccién Oficina de vivienda [informacién clasificada y reservada N.A N.A 2 afios
vivienda. 2023
Comfacasanare.
Parcial - Aplica a los informes que
contienen estrategias referentes a la
mitigacion de los hallazgos u
- Documentos relacionados con A Control Internoy [Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién|observaciones entregados en los informes
Seguimiento a B . - A Junio 01 de o - o Control Interno y L . - L o - . ~
RiEsSq0S comunicados, informes, mapa de riesgos| Semi privada 2023 Espafiol Fisico-papel Una vez al afio Auditoria Auditoria (Jefe de [informacion clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos|de auditoria basada en riesgos y solo es 7 afios
9 por procesos y planes de accion. Oficina) Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. |de conocimiento a los subdirectores y
duefios de procesos de la entidad. Solo se
podra dar a conocer el infome consolidado
en la asamblea general de afiliados.
Ley estatutaria 1581 de 2012, Decreto|Articulo 18 ley 1712 de 2014.|Parcial - Datos sensibles: solo a los
- . Documentos relacionados con los requisito .- Junio 01 de o - Coordinador de " ’ Reglamentario 1377 de 2013, Ley 1712|Informacién  exceptuada  por|datos que afectan la intimidad del titular o o
Servicio de Turismo . N Semiprivada Espafiol Digital Permanente . Coordinador de turismo . . o . . 2 afios
del cliente, cotizacion y base de datos 2023 turismo de 2014 y catalogo de informacion|dafios de derechos a personas|cuyo uso indebido puede generar
clasificada y reservada Comfacasanare [naturales o juridicas afectaciones.
Parcial - Aplica a los documentos y
Documentos con la descripcion del registros diligenciados, que conforman el
sistema de gestion y seguridad y salud sistema de Gestion de Calidad. El sistema
| j ité itari . L i los funci i
. . en .e .trabajo . (comité - paritario, . . . Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién puede. ser conocido por los qnuqnarlos_ de
Sistema de Gestion - |convivencia, bienestar laboral)|  Privada/ Junio 01 de o e Salud y Seguridad en |. . . o la entidad y los formatos (sin diligenciar) o
. . S Espafiol Digital/fisico Permanente Talento Humano . informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos . 10 afios
SST evidencias que demuestran la aplicacion| Reservada 2023 el trabajo Comfacasanare 2 personas naturales o iuridicas por las partes interesadas.
normativa y el mantenimiento : P I " |TOTAL DATOS SENSIBLES: Son
adecuando ante el ambiente laboral de aquellos que afectan la intimidad del
la Caja. Titular o cuyo uso indebido puede generar
afectaciones.
Parcial - Aplica a los documentos y
Documentos y registros, soportes de los . . .._|registros diligenciados, que conforman el
. L y reg .. P - . Calidad / ’ Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacion .g 9 o q . .
Sistema de Gestion |procesos, procedimientos, auditorias L Junio 01 de o - Calidad (Jefe de |. L L o sistema de Gestion de Calidad. El sistema o
. : . X Semi Privada Espafiol Digital Permanente Responsables de - informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos . . - 10 afios
de Calidad internas, acciones de la mejora y 2023 oficina) S puede ser conocido por los funcionarios de
Procesos Comfacasanare. a personas naturales o juridicas.

revisién por la direccién.

la entidad y los formatos (sin diligenciar)
por las partes interesadas.
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ANEXO 01

(gomfaCasanare MADOOO2 - CATALOGO DE INFORMACION DOCUMENTADA
o INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
Nombre o Titulo de . Medio de Fecha de Nombre de Nombre de Fundamento legal de la - Plazo de
N Nombre o Titulo de la . Fecha de la . S L Responsable de e Fundamento Juridico de la L. . P
la Categoria de ) Categoria [, Idioma | Conservacion Generacion Responsable de X clasificaciéon o reserva (norma que - Excepcién total o parcial Clasificacion o
L Informacion Calificacion L . s custodia de la Excepcion
Informacion y/0 Soporte Informacion la informacién informacion lo fundamenta) Reserva
EXpediente documental que reune todos
los tramites y actuaciones
administrativas  relacionadas con |la] Total. Aplica a todos los documentos
- postulla'clon, asignacion y entrega de los . L Jefe MPC, Ley 1712 de 2014 y catalogo de|Articulo 18. Informacién s_opo_rtes., desde la po_stula(:lon hasta la
Subsidio al beneficios  aprobados para cada . Junio 01 de o Fisico papel - i . . - L o finalizacion del subsidio y son de uso ~
Privada Espafiol L Diario Jefe MPC Subdirector de informacién clasificada y reservada|exceptuada por dafio de derechos A . 3 afios
Desempleo postulante. 2023 Digital ” S exclusivo del programa Mecanismo de
Educacién Comfacasanare. a personas naturales o juridicas. L
Proteccion al Cesante y del ente de control
Este expediente maneja datos sensibles, que los requiera.
esta sujeto a lo dispuesto por los entes
de control
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